Утвержден 
постановлением сельского поселения Бураевский сельсовет муниципального района Бураевский район Республики Башкортостан от 10.08.2015 г. №201

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги сельского поселения Бураевский сельсовет муниципального района Бураевский район Республики Башкортостан по предоставлению в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, аренду земельных участков из состава земель, находящихся в собственности муниципального образования Республики Башкортостан или государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам
1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, аренду земельных участков из состава земель, находящихся в собственности муниципального образования Республики Башкортостан или государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам в сельском поселении Бураевский сельсовет муниципального района Бураевский район Республики Башкортостан (далее сельское поселение), устанавливает последовательность и сроки административных процедур (действий) и (или) принятия решений по предоставлению муниципальной услуги, осуществляемые по запросу (заявлению) физического или юридического лица либо их уполномоченных представителей (далее – Регламент).

1.2. Административные процедуры (действия) и (или) действия, установленные настоящим Регламентом, осуществляются, в том числе в электронном виде, установленных Единых требований к предоставлению муниципальных услуг в сельском поселении (далее – Единые требования).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, аренду земельных участков из состава земель, находящихся в собственности муниципального образования Республики Башкортостан или государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам в муниципальном районе Бураевский район Республики Башкортостан (далее – муниципальная услуга).
Правовые основания предоставления муниципальной услуги

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
1) Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 г. № 51-ФЗ, от 26 января 1996 г. № 14-ФЗ, от 26 ноября 2001 г. № 146-ФЗ;
2) Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 г. № 136-ФЗ;
3) Федеральным законом от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";
4) Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

5) Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

6) Приказом Минэкономразвития России от 30 октября 2007 г. № 370 "Об утверждении перечня документов, прилагаемых к заявлению о приобретении прав на земельный участок, который находится в государственной или муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения";

7) Законом Республики Башкортостан от 5 января 2004 г. № 59-з "О регулировании земельных отношений в Республике Башкортостан";

8) Постановлением Правительства Республики Башкортостан от 22 декабря 2009 г. № 480 "Об определении размера арендной платы за земли, находящиеся в государственной собственности Республики Башкортостан, и земли, государственная собственность на которые не разграничена" (газета "Республика Башкортостан" № 49 (26032) от 30.12.2009);

9) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

10) Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

11) Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрений обращений граждан РФ»;

12) Уставом сельского поселения.
Наименование органа администрации сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу и иных организаций, участвующих в предоставлении услуги

2.3. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются Комитетом по управлению собственностью Министерства земельных и имущественных отношений Республики Башкортостан по Бураевскому району (далее – орган власти, предоставляющий муниципальную услугу).

2.4. В целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги, используются документы и информация, обрабатываемые, в том числе посредством межведомственного запроса, с использованием межведомственного информационного взаимодействия с:
1. Администрация муниципального района Бураевский район Республики Башкортостан;

2. Отделом по Бураевскому Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Башкортостан.
Заявители

2.5. В качестве заявителей могут выступать:

юридические или физические лица, либо их уполномоченные представители;

1) предоставление земельных участков в собственность, на праве аренды.

2) предоставление земельных участков на праве постоянного (бессрочного) пользования.

Заявителем могут быть государственные и муниципальные учреждения, казенные предприятия, центры исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, органы государственной власти, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления;

2.6. Интересы заявителей, указанных в пункте 2.5 Регламента, могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке.

Документы, необходимые для предоставления

муниципальной услуги

2.7. При обращении за получением муниципальной услуги заявитель представляет:

2.7.1. Запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги (далее – запрос).

Запрос в форме документа на бумажном носителе оформляется согласно приложению к Регламенту.

(за исключением случаев, когда правовыми актами Российской Федерации, Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами предусмотрена иная форма либо свободная форма подачи запроса).

2.7.2. а) Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

б) Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок.

в) Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

г) При наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:

- уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и

- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

д) Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

- уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и
- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

е) Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.

ж) Копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в пунктах 1.1 – 1.6 настоящего Перечня.

з) Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим.

2.8. При получении доступа к необходимым для предоставления муниципальной услуги сведениям из системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ) к заявителю не предъявляется требование о подаче следующих документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: г), д), е), установленного пунктом 2.7.2 Регламента.

Заявитель вправе представить указанные документы по собственной инициативе.

2.9. С 01.01.2015 на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Башкортостан заявитель имеет возможность заполнения интерактивной формы запроса, приложения к запросу электронных образов документов, подписания запроса и документов, подлежащих подписанию, с использованием электронной цифровой подписи (электронной подписи).

Услуги, необходимые и обязательные

для предоставления муниципальной услуги

2.10. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
Срок предоставления муниципальной услуги

2.11. Общий срок предоставления муниципальной услуги включает срок межведомственного взаимодействия органов власти и организаций в процессе предоставления муниципальной услуги и не может превышать 60 календарных дней.

2.12. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня, следующего за днем регистрации запроса.

В общий срок предоставления муниципальной услуги не включается срок, на который приостанавливается предоставление муниципальной услуги.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.13. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- земельный участок изъят из оборота;

- отсутствие полномочий Администрации сельского поселения по распоряжению земельным участком, государственная собственность на который не разграничена;

- отсутствие решения о переводе земельного участка из одной категории в иные категории, в случаях, предусмотренных земельным законодательством;

- несоответствие перечня документов, прилагаемых к заявлению об оформлении прав, перечню, утвержденному Приказом Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 30 октября 2007 г. № 370;

- наличие запретов, арестов, ограничений (обременений) по земельному участку, в том числе:

- представленные заявителем документы не соответствуют установленным требованиям;

- заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для получения муниципальной услуги, предусмотренный Регламентом;

- в представленных заявителем документах содержатся противоречивые сведения.

Перечень оснований отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим.

2.14. Письменное решение об отказе в приеме запроса и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, оформляется по требованию заявителя, подписывается уполномоченным должностным лицом и выдается заявителю с указанием причин отказа.

Приостановление предоставления муниципальной услуги

2.16. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются:
- в комплекте представленных заявителем документов представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в настоящем административном регламенте, или оформление указанных документов не соответствует требованиям, установленным действующим законодательством.
Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги является исчерпывающим.

2.17. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не превышает 30 дней.

2.18. Срок приостановления исчисляется в календарных днях с даты принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

2.19. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги подписывается председателем Комитета по управлению собственностью Министерства земельных и имущественных отношений Республики Башкортостан по Бураевскому району и выдается заявителю с указанием причин и срока приостановления.

2.20. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю не позднее следующего рабочего дня с даты принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

2.21. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: - земельный участок изъят из оборота;

- отсутствие полномочий Администрации сельского поселения по распоряжению земельным участком, государственная собственность на который не разграничена;

- отсутствие решения о переводе земельного участка из одной категории в иные категории, в случаях, предусмотренных земельным законодательством;

- наличие запретов, арестов, ограничений (обременений) по земельному участку, в том числе:

- в представленных заявителем документах содержатся противоречивые сведения.

Перечень оснований отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.

2.22. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается Председателем Комитета по управлению собственностью Министерства земельных и имущественных отношений Республики Башкортостан по Бураевскому району и выдается заявителю с указанием причин отказа.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.23. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) предоставление земельных участков на праве аренды.

Результатом выполнения мероприятия является предоставление земельного участка по договору аренды.

Юридическим фактом, которым заканчивается исполнение мероприятия, является подписание договора аренды земельного участка.

2) предоставление земельных участков на праве постоянного (бессрочного) пользования.

Результатом выполнения мероприятия является предоставление земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования.

Юридическим фактом, которым заканчивается исполнение мероприятия, является издание приказа о предоставлении земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования.

3) предоставление земельных участков на праве безвозмездного срочного пользования.

Результатом выполнения мероприятия является предоставление земельного участка на праве безвозмездного срочного пользования.

Юридическим фактом, которым заканчивается исполнение мероприятия, является подписание договора безвозмездного срочного пользования.

2.24. Документ и (или) информация, подтверждающие предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги), могут быть:

- выданы лично заявителю в форме документа на бумажном носителе;

- направлены заявителю в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением.

Форма и способ получения документа и (или) информации, подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги), указываются заявителем в запросе, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

2.25. Сведения о конечных результатах предоставления муниципальной услуги вносятся в журнал регистрации и контроля за запросами заявителей в следующем составе: 
1) предоставление земельных участков на праве аренды.

Результатом выполнения мероприятия является предоставление земельного участка по договору аренды.

Юридическим фактом, которым заканчивается исполнение мероприятия, является подписание договора аренды земельного участка.

2) предоставление земельных участков на праве постоянного (бессрочного) пользования.

Результатом выполнения мероприятия является предоставление земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования.

Юридическим фактом, которым заканчивается исполнение мероприятия, является издание приказа о предоставлении земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования.

3) предоставление земельных участков на праве безвозмездного срочного пользования.

Результатом выполнения мероприятия является предоставление земельного участка на праве безвозмездного срочного пользования.

Юридическим фактом, которым заканчивается исполнение мероприятия, является подписание договора безвозмездного срочного пользования.

Плата за предоставление муниципальной услуги.

Плата за предоставление услуг, которые являются

необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.28. Качество и доступность муниципальной услуги характеризуется следующими показателями:

срок предоставления муниципальной услуги – 60 календарных дней

время ожидания в очереди при подаче запроса –  15 мин.
время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 60 минут 

Порядок информирования о предоставлении

муниципальной услуги

2.29. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается: 
 на стендах, размещенных в помещении Администрации сельского поселения, а также на интернет-сайте администрации сельского поселения в электронном виде.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, особенности выполнения административных

процедур в электронной форме

Последовательность административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием (получение) запроса и документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1.2. Обработка документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги:

3.1.3. Формирование результата предоставления муниципальной услуги с внесением сведений о конечном результате услуги в журнал регистрации и контроля за запросами заявителей.

3.1.4. Выдача (направление) заявителю документов и (или) информации, подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги).

3.2. Далее для каждой административной процедуры последовательно описываются:

3.2.1. Рассмотрение заявлений лиц, заинтересованных в выполнении мероприятия и издании постановления.

3.2.2. Юридическим фактом, инициирующим начало административного действия, является регистрация в Комитете по управлению собственностью Министерства земельных и имущественных отношений Республики Башкортостан по Бураевскому району заявления заинтересованного лица с приложением комплекта документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги.

3.2.3. При поступлении документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, ответственный исполнитель осуществляет их рассмотрение на предмет комплектности, а также оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги.

3.2.4. При наличии оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги ответственный исполнитель осуществляет подготовку, согласование и отправку письма с отказом в исполнении муниципальной услуги. Данный порядок применяется также в случаях, когда заявителем представлен не полный комплект документов, и недостающие документы могут повлиять на принятие решения об отказе в исполнении муниципальной услуги в связи с наличием установленных ограничений.

3.2.5. Если представлен полный комплект документов и основания для отказа в исполнении государственной муниципальной услуги отсутствуют, ответственный исполнитель обеспечивает подготовку и согласование проекта постановления.

3.2.6. Ответственный исполнитель передает согласованный проект постановления на подпись уполномоченному лицу.

3.2.7. В случае возврата проекта постановления на доработку лицом, уполномоченным на его подписание, после устранения замечаний, выполняются действий пункта 3.2.2.-3.2.6. Регламента. В случае наличия неустранимых замечаний принимается решение об отказе в исполнении муниципальной услуги.

3.2.8. Результатом административного действия является издание постановление или направление письма заявителю с отказом в исполнении муниципальной услуги.

3.2.9. Способом фиксации результата административной процедуры является документ, оформленный на бумажном носителе. Документу присваивается регистрационный номер.

3.2.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 60 календарных дней.

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Контроль за исполнением Регламента осуществляется Администрацией сельского поселения.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Комитета по управлению собственностью Министерства земельных и имущественных отношений Республики Башкортостан по Бураевскому району положений Регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется Главой сельского поселения.

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается правовым актом Администрации сельского поселения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) Комитета по управлению собственностью Министерства земельных и имущественных отношений Республики Башкортостан по Бураевскому району
5.1. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц органа власти, предоставляющего услуги, нарушении положений настоящего Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики в структурное подразделение Администрации сельского поселения, организацию, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) по телефонам, почтовым адресам, адресам электронной почты, размещенным на сайте администрации сельского поселения, организации, предоставляющего муниципальную услугу, сайте, портале государственных и муниципальных услуг в порядке, установленном правовыми актами Российской Федерации, Республики Башкортостан, правовыми актами муниципального района и сельского поселения.

5.2. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

БЛОК-СХЕМА


ОБЩЕЙ СТРУКТУРЫ ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ

ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


                          



                  






Поступление заявления об исполнении муниципальной услуги с пакетом необходимых документов





Регистрация обращения в организационном отделе





Поступление обращения в отдел





Рассмотрение обращения и прилагаемых документов





Отсутствие оснований для отказа в предоставлении права пользования  земельным участком








Наличие оснований  для  отказа в предоставлении права пользования земельным участком








Предоставление права пользования земельным участком:


1) заключение договора аренды;


2) издание   приказа   о      предоставлении


на праве постоянного (бессрочного) пользования;








Уведомление заявителя об отказе в предоставлении права пользования земельным участком








